
 

 

【館本部志工勤務平台】LINE群組使用規範 

109.04.09 訂定 

111.07.06 修訂 

114.09.24 修訂          

 

一、上傳訊息以班務(尋求代班、調班、請假…)為主，請夥伴們簡潔說明訴求

即可。 

（一）徵代(換)班範例：1/2(二)演藝廳 3 號位置徵求代班。 

（二）可以代班範例：1/2(二)演藝廳 3 號位置我可以代班。

二、自行調班優先原則： 

請先自行連絡已建立多年的好人脈調班，如無法調班再 po 上群組尋求群

組內夥伴調班→等待夥伴主動回應即完成調班→若無人回應再由承辦人彙

整協助調(代)班。 

三、請依上述程序處理調(代)班事宜，勿私line 承辦人以免遺漏班次。 

四、調(換)班細節，請雙方私 line 細談，或雙方電話聯繫協調(志工電話可問承

辦人—研究推廣組柯小姐)，請勿在群組上討論。同時也請將調班成功的

夥伴納入好人脈名單，日後即是徵求互調(代)班的對象。 

五、志工夥伴的 LINE 使用者名稱請使用中文名或備註中文名稱，切勿只用英

文名稱。 

六、貼圖、問候…等與班務無關內容切勿 po 上平台，以避免蓋掉重要資訊！

七、本群組建立不易，請夥伴們共同遵守，維護『簡潔、又有效率』的勤務平 

台。 

八、為免受打擾，建議將本群組的提醒鈴聲關閉，養成定時看 line 習慣就

好。 

九、非急迫性勤務事項，晚上九點後，請盡量勿傳訊息。有緊急事情，任何時

間都可以私 LINE 或電話通知柯小姐(0915361063)。 

十、如發現本群組有違反規定情形，社教館會直接提醒傳訊者，請夥伴們包

涵！ 


